
2024年 3月 26日 

一般競争入札の入札公告 

 

Ⅰ．入札説明書 

 

１．競争入札に付する事項 

  件 名 ： パリ 2024パラリンピック競技大会 

日本代表選手団 記者会見業務の委託先選定について 

  期 間 ： 契約開始日～2024年 9月末日まで 

  場 所 ： フランス パリ / JPC村外拠点（パリ市内ホテル） 

   

２．競争参加資格 

(1)予算決算及び会計令第 70条及び第 71条の規定に該当しない者であること。 

(2)法人税、消費税及び地方消費税について、納付期限の過ぎた未納税額がないこと。 

(3)各省各庁及び政府関係法人等から取引停止又は指名停止等を受けていない者であること。 

(4)経営の状況又は信用度が極度に悪化していないと認められる者であり、適正な契約の履

行が確保されるものであること。 

(5)スポーツ大会の広報業務の実績があること。 

(6)【別記】暴力団排除に関する誓約ができる者であること。 

 

３．入札説明会 

  入札説明会は実施しない。 

 

４．入札に関する質問の受付等 

 (1)質問の方法 

    電子メールにより質問すること。 

    返答は、その時点で関心を示している他社等に対しても提供する。 

 (2)受付期間 

    2024年 3月 26日（火）～2024年 4月 2日（火）15:00まで 

 (3)担当部署 

    公益財団法人日本パラスポーツ協会 企画広報部広報課 

 

５．入札書類の提出 

(1)見積書提出期限と提出先 

期 限 2024年 4月 5日（金）15:00必着 

提出先 jpcjpsa-media@parasports.or.jp 

＊上記期限を過ぎた入札書等はいかなる理由があっても受け取らない。 

(2)提出書類 

次の書類をメールにて提出すること。 

データは、すべて全て Word, Excel, PowerPointでの提出とすること。 

① 見積書 

② 業務提案書（任意書式） 



③ 業務体制図（任意書式） 

④ スポーツ大会における広報業務の実例（任意書式） 

 

６．入札結果通知の予定日及び方法 

(1) 入札結果通知予定日 

2024年 4月 12日（金）予定 

(2) 通知の方法 

入札者へメールにて落札の有無を通知する。 

 

７．入札の無効 

競争入札に参加する者に必要な資格のない者による入札及び競争入札に参加する者に求 

められる義務に違反した入札は無効とする。 

 

８．落札者の決定 

   一般競争入札により、委託業者を決定する。 

 

９．契約書作成の要否 

   要 

 

10．契約条項 

   契約書（案）による 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ⅱ．仕様書 

 

１．件名  パリ 2024パラリンピック競技大会 

日本代表選手団 記者会見業務の委託先選定について 

 

２．業務内容等 

  (1)広報計画の立案 

・スケジュールの立案 

・計画遂行に係る会議の実施 

・資料及び報告書の作成 

(2)記者会見の運営 

  ・記者会見の計画を立案する 

・当日の記者会見の進行をする 

・当日の記者会見の報道対応をする 

・オンライン対応を含む 

(3)プレスリリースの作成、配信 

  ・落札者が保有するメディアリストによるプレスリリースの配信(必要に応じ) 

  ・本大会プレスアクレ保有者リストによるプレスリリースの配信 

・積極的なメディア誘致活動 

(4)報道受付業務 

 ・申込先を落札者とし、申込リストの作成、問合せ窓口の設置と対応 

(5)体制、要員 

・業務全般を管理する責任者を配置すること 

・期間中の現地人員は、2名とする 

・本業務に係る各業務従事者に欠員が生じた場合、すみやかに充当すること 

（6）派遣期間（予定） 

 2024年 8月 20日～2024年 9月 9日 

 （＊今後の状況により、渡航期間は変更になる場合があります） 

(7)その他 

・見積書には、事業にかかる費用の総額が分かるように記載すること。 

・見積りには渡航費及び宿泊費を含まない金額を明記すること。 

・「2.業務内容等」に記載されていない提案も評価対象とする。 

・請負者は、本仕様書に疑義が生じたとき、本仕様書により難い事由が生じたとき、ある 

いは本仕様書に記載のない事項については、JPCと速やかに協議し、その指示に従うこと。 

 

３．本件に対する照会先 

公益財団法人日本パラスポーツ協会 企画広報部広報課 担当：黒田・成見 

電話番号：03-5939-7021（代） 

Ｅメール：jpcjpsa-media@parasports.or.jp 

 


